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Plan for dagen

» Planlegging av arsmgtesesongen
« Hvordan lage et godt arsmate

« Hva skal dere gjgre etter arsmgatet
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1. Planlegging av arsmgtet

| henhold til vedtektene skal arsmgtene i fylkeslag avholdes innen utgangen av april maned, og |
lokallag avholdes innen utgangen av mars maned.

| 2026 er det ogsa landsmate, og arsmgtet skal velge delegater. Pameldingsfrist for delegater er
12. april, sa dere ma gjennomfgre arsmgtet far dette.

Det er viktig at arsmatene i lokallagene gjennomfares fgr arsmatet i fylkeslaget

Lokallag anbefales derfor a giennomfare arsmgatet innen den fgrste uken i mars, og fylkeslagene i
slutten av mars

Vi anbefaler at dere bestemmer dere for dato og sted for arsmgatet sa tidlig som mulig, og helst far
nyttar! ’
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2. Praktisk planlegging

| god tid for arsmatet bar dere avklare nar og hvor arsmgtet skal avholdes

Husk a velge et lokale som er tilpasset mater, og som det er lett a komme seg til

Nar dette er bestemt kan man annonsere det for medlemmene, gjennom for eksempel nyhetsbrev
og sosiale medier, selv om innkallingen ikke er sendt ut enna

Tips: Det kan veere lurt & kombinere arsmgtet med andre aktiviteter — for eksempel en faglig
innledning. Husk a booke innledere i god tid!
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3. Innkalling til arsmgtet - frister fra
vedtektene

* Frist for at innkalling til arsmgtet skal veere medlemmene i hende er én maned for motet
 Frist for a sende inn forslag og nye saker er to uker for motet

 Frist for a publisere sakspapirer til arsmatet er én uke for motet

 Alle lokallag har minst to utsendinger pa fylkeslagets arsmate, samt én utsending per femtiende
medlem, opp til 8 utsendinger.

+ Mgatet skal bekjentgjares for Natur og Ungdom og Miljgagentene, som har mgterett etter samme
regler som for lokallag.
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3. Innkalling til arsmotet

 Innkallingen sendes til alle medlemmene i laget. De aller fleste sendes pa e-post, men de
medlemmene som ikke har en registrert e-postadresse hos oss ma fa innkallingen pa et annet vis
(brevpost)

« Organisasjonsavdelingen kan bista med utsendelse av innkalling til arsmgtet. For dette faktureres
laget for porto pa innkallinger som sendes per brev.

* Dersom dere trenger hjelp til utsendelse av innkalling, ta kontakt med
organisasjon@naturvernforbundet.no i god tid — senest 6 uker far arsmatet!

« Bruk gjerne malen for arsmateinnkalling som dere finner pa nettsiden.


mailto:organisasjon@naturvernforbundet.no
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4. Medlemslister

» Fylkes- og lokallag har mulighet til & hente ut medlemslister selv giennom MinSide
 For a fa tilgang til MinSide ma dere ha veert pa kurs farst. Vi arrangerer disse jevnlig, og vil holde
ett til far arsmgtesesongen, 14. januar pa kveldstid.
 Ta likevel kontakt med medlemsavdelingen dersom dere trenger hjelp

+ Viktige prinsipper om personvern:
 |kke spre listene
Listen kan ikke brukes til annet enn Naturvernforbundet

Ha oppdaterte lister ved hver utsending
Slett listen fortigpende — GDPR er strengt!
Ikke last ned eller skriv ut listene — du kan sende epost direkte giennom MinSide
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5. Saksliste

Innkallingen skal inneholde saklisten til arsmgtet. Stort sett behandler dere faste saker i henhold til
vedtektene:

1. Valg av mgteleder, referent og protokollunderskrivere
Godkjenning av innkalling og dagsorden

Styrets arsmelding 2025

Regnskap 2025

Innmeldte saker

Aktivitetsplan 2026

Budsjett 2026
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Valg, inkludert valg av landsmgtedelegater
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5. Saksliste: Valg av mateleder,
referent og protokollunderskrivere

- Arsmgtet starter gjerne ved at styreleder i laget @nsker velkommen. Deretter velger man
mateledere, referent og protokollunderskrivere.

« Mateledere (ordstyrere) leder arsmgtet og har ansvaret for a styre ordet, passe pa at sakene blir
godt behandlet og at man holder tidsplanen.

» Referent skriver protokoll fra mgatet.
» Protokollunderskrivere signerer protokollen i etterkant og godkjenner at denne er riktig.

« Husk a avklare hvem som skal veere mgteleder og referent pa forhand.
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5. Saksliste: Godkjenning av
innkalling og dagsorden

- Arsmgtet godkjenner innkallingen, altsa at arsmatet er lovlig innkalt

« | tillegg godkjennes sakslisten for arsmatet, altsa hvilke saker som skal behandles pa matet
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5. Saksliste: Styrets arsmelding 2025

« Styret legger frem en beskrivelse av aret som har gatt, med aktiviteter og resultater
» Arsmeldingen bgr alltid sendes ut skriftlig i forkant av arsmetet
» Arsmgtet godkjenner arsmeldingen som en rapport for fjoraret

« Dersom arsmgtet ansker a legge til noe, vedtas dette punktvis i protokollen
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5. Saksliste: Regnskap 2025

« Regnskapet er en oversikt over hvor mye penger laget har fatt inn og brukt i det foregaende aret

* Bruk gjerne malen som er tilgjengelig pa nettsiden for a lage et godt regnskap
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5. Saksliste: Innmeldte saker

« Medlemmer kan melde inn saker og forslag til arsmgtet innen fristen to uker far, satt i vedtektene

 Fristen er satt slik fordi styret skal ha mulighet til a forberede sakene godt fgr sakspapirene
sendes ut én uke fgr matet.
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5. Saksliste: Aktivitetsplan 2026

 Aktivitetsplanen er en oversikt over prioriterte saker det neste aret, som styret ma fglge opp
« Styret bar ha et forslag klart i forkant av arsmatet — bruk gjerne malen fra nettsiden

« Husk a avklare viktige hendelser i forkant, for eksempel nasjonale kampanjer
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5. Saksliste: Budsjett 2026

« Budsjettet viser de inntektene og utgiftene som man antar vil komme i lgpet av aret

« Budsjettet ma henge sammen med prioriteringene i aktivitetsplanen
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5. Saksliste: Valg

Arsmgtet skal velge nytt styre, etter forslag fra valgkomiteen
| tillegg til nytt styre velges det ogsa valgkomité og revisor, etter forslag fra styret
Lokallaget skal velge utsendinger til arsmgtet i fylkeslaget

| 2026 skal det ogsa velges landsmgtedelegater og fylkeslagene skal nominere
landsstyrerepresentanter
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6. Valgkomite i lagene

« Valgkomiteen skal innstille til arsmgtet pa leder, styremedlemmer og utsending til fylkeslagets
arsmgte

« Valgkomiteen bgr starte sitt arbeid i god tid far arsmgatet — gjerne far jul
Vi avholder et eget kurs for valgkomiteer 27. november

« Se ogsa veiledning for valgkomiteer pa nettsiden: Valgkomité i lokal- og fylkeslag -
Naturvernforbundet
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7. Etter arsmgatet: Arsmgtepapirer

Etter at dere har avholdt arsmatet skal dere levere arsmgteprotokoll, arsmelding og regnskap til
sentralt og fylkesleddet.
« Dette kan dere na gjare via arsrapport-funksjonen i MinSide.
« Dersom du ikke har tilgang pa MinSide, eller har problemer med a bruke arsrapport-
funksjonen, kan du fortsatt sende papirene pa e-post.

Arsmgtepapirene dokumenterer aktiviteten i laget, som gir rett til utbetaling av kontingent
Det er styrets ansvar a sende inn arsmgtepapirene

Dere finner maler til arsmgtepapirer pa nettsiden
18



%e2 Naturvernforbundet i Skogen (TEST)

Oversikt Info Medlemmer Verv Arsrapport

Ny arsmgtemodul i
MinSide

« Lagene far tilgang pa en egen modul
som heter «Arsrapport»

Velkommen til innsending av arsrapport. Vennligst fyll ut alle feltene. Husk a ha arsmgtepapirer

Info om lokallaget [EI3

Navn: Naturvernforbundet i Skogen (TEST), type: Lokallag, leder:

 Dere fyller ut rapporten med
informasjon om laget,
styremedlemmer, og gkonomi

Krav til styre: nei, antall gyldige styremedlemmer: 0, leder:

 Last opp arsmatepapirene i Regnskap (3
rapporten Og Send den inn Medlemskontingent: Saldo: 310210 Type: vedlegg

 Veiledning for lokallagene legges pa
nettsiden nar modulen er klar til
lansering.

Arsmelding [E13

Type:

* Oppleering pa nytt MinSide-kurs 14. Logg

januar‘ Status: Under arbeid av Simon Skjerven
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8. Etter arsmotet:
Bronngysundregisterene

« Etter at arsmatet er avholdt ma dere oppdatere Breannagysundregisterene
 Informasjon og veiledning pa nettsiden: https://naturvernforbundet.no/aktiv/brreg/

 Alle skal veere registrert bade i enhetsregisteret (fa organisasjonsnummer) og
frivillighetsregisteret (alle frivillige organisasjoner)

* Det er lagenes ansvar a oppdatere Branngysundregisterene

 Viktig: Dersom laget ikke er registrert i bade enhetsregisteret og frivillighetsregisteret kan dere
Ikke motta momskompensasjon!
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Naturvernforbundet - en inkluderende
organisasjon

« Husk at arsmatet ogsa er et viktig medlemstilbud — innkallingen gar ut til alle medlemmer

« Bruk gjerne anledningen til a skape bedre kontakt med medlemmene, og ha gjerne arsmgtet |
tilknytning til annet arrangement

» Det er viktig at alle fgler seg velkommen og ivaretatt under mgtet. Ha gjerne en
introduksjonsrunde i starten av mgtet og sa@rg for at ordstyrere informerer godt underveis og tar
hensyn.

 Aktivitetsplanen kan veaere et godt verktay for a fa med flere i lokallaget. Fordel oppgaver blant
mgatedeltakere, ikke bare styremedlemmer.
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Besgk pa arsmotene

« @nsker dere en innledning, foredrag eller annet opplegg pa arsmatet? Vi kommer gjerne pa
besak!

« Sekretariat og sentralstyret — i tillegg til fylkesstyre og fylkessekretaer

« Eksempler pa temaer:

» Arealsaker — hytter, strandsone, nedbygging av myr og annen verdifull natur,

» Energisaker — utbyggingssaker sol, vind og vann, kjernekraft, energieffektivisering
* Fjord og hav — fjordsgksmal, oppdrett, Oslofjorden

 Utvikling av lokallaget — hvordan bli flere, gode aktiviteter, inkludering, debattklima
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Ressurser

Informasjon og maler til arsmgtet: https://naturvernforbundet.no/aktiv/arsmote/

Palogging til MinSide: https://naturvernforbundet.profundo.no/minside

Trenger du hjelp med medlemslister? Kontakt medlem@naturvernforbundet.no

Har du sparsmal eller trenger hjelp ellers med arsmatet? Kontakt
organisasjon@naturvernforbundet.no
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